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Балигъ булмаганнарныц 
эмансипациясе (балигъ 
булмаганнарны тулысынча 
эшкэ сэлэтле дип игълан иту) 
турында карар кабул иту буенча 
дэулэт хезмэте курсэтунец 
административ регламенты

"Дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
ел 27 июлендэге №210-ФЗ Федераль законны, 2008 ел 28 мартындагы №7-ТРЗ 
«Татарстан Республикасында муниципаль берэмлеклэрнец ж;ирле узидарэ 
органнарына опека Иэм попечительлек елкэсендэ Татарстан Республикасыныц 
аерым дэулэт вэкалэтлэрен биру турында» Татарстан Республикасы Законын, 
0лмэт муниципаль районы Советы 2008 ел 4 апрелендэге №232 «Опека Ьэм 
попечительлек елкэсендэ Татарстан Республикасы дэулэт вэкалэтлэрен 
гамэлгэ ашыру буенча вэкалэтле орган турында " гы карарын утэу йезеннэн

БАШКАРМА КОМИТЕТ КАРАР БИР0:

1. Балигъ булмаганнарныц эмансипациясе (балигъ булмаганнарны 
тулысынча эшкэ сэлэтле дип игълан иту) турында карар кабул иту буенча 
дэулэт хезмэте курсэтунец административ регламентын расларга (1нче 
кушымта).

2. Элмэт муниципаль районы башкарма комитетыныц 2015 ел 15 
январендэге №34 «Балигъ булмаганнарныц эмансипациясе (балигъ 
булмаганнарны тулысынча эшкэ сэлэтле дип игълан иту) турында карар кабул 
иту буенча дэулэт хезмэте курсэтунец административ регламентын раслау» 
турындагы карары уз кечен югалткан дип танырга.

3. Район башкарма комитетыныц хокук идарэсенэ (Ханнанова Э.Б.) элеге 
карарны “Альметьевский вестник” газетасында бастырып чыгарырга, Татарстан 
Республикасы хокукый мэгълуматныц рэсми порталында 
(РРАХ/О.ТАТАРЗТАМ.РО) урнаштырырга.

4. Элеге карар рэсми басылып чыкканнан соц уз кеченэ керэ.

Зак. №  3063



5. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны район башкарма 
комитеты >цитэкчесенец икътисад буенча урынбасары А.Н. Подоваловка 
йекпэргэ.

Район башкарма комитеты >цитэкчесе



Элмэт муниципаль районы 
башкарма комитетыньщ
« _____ 20^ ^  ел N2 ^

карары белэн расланган 
1 нче кушымта

Балигъ булмаганнарньщ эмансипациясе (балигъ булмаганнарны тулысынча 
эшкэ сэлэтле дип игълан иту) турында карар кабул иту буенча дэулэт хезмэте

курсэтунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Балигъ булмаганнарньщ эмансипациясе (балигъ булмаганнарны 
тулысынча эшкэ сэлэтле дип игълан иту) турында карар кабул иту буенча 
дэулэт хезмэте курсэтунец элеге административ регламенты (алга таба- 
Регламент) Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы >цирле узидарэ 
органнары тарафыннан дэулэт хезмэте курсэту стандартын Нэм тэртибен 
билгели («Татарстан Республикасында муниципаль берэмлекпэрнец >кирле 
узидарэ органнарына опека Иэм попечительлек елкэсендэ Татарстан 
Республикасыньщ аерым дэулэт вэкалэтлэрен биру турында» 2008 ел 20 
мартындагы №7-ТРЗ Татарстан Республикасы Законы нигезендэ Татарстан 
Республикасы Элмэт муниципаль районы >к;ирле узидарэ органнары 
тарафыннан тапшырылган дэулэт вэкалэтлэре кысаларында) -  хезмэт) балигъ 
булмаганнарны эмансипациялэу турында карар кабул иту буенча (баланы 
тулысынча эшкэ сэлэтле дип игълан иту).

1.2. Хезмэт алучылар: эмансипация турында рехсэт алырга телэгэн 
Россия Федерациясенец балигъ булмаган гражданнары (алга таба-мерэж;эгать 
итучелэр).

1.3. Хезмэт Элмэт муниципаль районы башкарма комитеты тарафыннан 
курсэтелэ. Хезмэт башкаручы: Элмэт муниципаль районы башкарма 
комитетыньщ" Опека» идарэсе (алга таба - "  Опека»идарэсе).

1.3.1."Опека” идарэсенен урнашу урыны: Татарстан Республикасы, 
Элмэт шэНэре, Шоссейная ур., 1Б.

Кабул иту графигы: сишэмбе 13: 00 дэн 17: 00 гэ кадэр, пэнж;ешэмбе 8:00 
дэн 12:00 гэ кадэр.

1.3.2.Белешмэ телефоннары: 8 (8553) 32-89-70, 32-89-72.
1.3.3.. Интернет мэгълумат - телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

Интернет челтэре) Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы сайты 
адресы: НКр://\ллллл/.а1те{уеУ5к Ла^аг.ги.

1.3.4. Хезмэт курсэту турында мэгълуматны алырга мемкин:
1.3.4.1. Гариза биручелэр белэн эшлэу ечен бинада урнашкан дэулэт 

хезмэте турында визуаль Нэм текстлы мэгълумат булган мэгълумати стендлар 
ярдэмендэ.

1.3.4.2. Интернет челтэре аша: Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районы сайтында Нйр://а1т1уеУ5к.1а1аг.ги Татарстан Республикасы 
дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр порталында (Нйр://и51ид1.{а{аг.ги/).

1.3.4.3. «Опека» идарэсенэ телдэн мерэж;эгать иткэндэ;
1.3.4.4. «Опека» идарэсенэ язмача (шул исэптэн электрон документ 

формасында) мерэ>к;эгать иткэндэ.
1.3.4.5.КФУлэрдэ (КФУ аша хезмэт курсэту шарты белэн).



1.3.5. Хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат «Опека» идарэсе 
белгече тарафыннан Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы 
сайтында ИКр: /а1т!уеУ5кЛа1аг.ги гариза биручелэр белэн эшлэу ечен бинада 
мэгълумати стендларда да бар.

1.4. Хезмэт курсэту тубэндэге нигезде гамэлгэ ашырыла:
- Россия Федерациясенец 1994 ел 30 ноябрендэге №51 -ФЗ Гражданлык 

кодексы (алга таба -  РФ ГК));
- Россия Федерациясе Граждан процессуаль кодексы
2002 ел 14 ноябрендэге №138-Ф3 Федераль закон (алга таба -  РФ ГПК);
- «Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 

ел 27 июлендэге №210-ФЗ Федераль закон (алга таба - 2010 ел 27 июлендэге 
№210-ФЗ Федераль закон);

- «Татарстан Республикасында опека Иэм попечительлек органнары 
эшчэнлеген оештыру турында» 2004 ел 27 февралендэге №8-ТРЗ Татарстан 
Республикасы законы (алга таба -  2004 ел 27 февралендэге №8-ТРЗ Татарстан 
Республикасы Законы);

- 2008 ел 20 мартындагы №7-ТРЗ «Татарстан Республикасында 
муниципаль берэмлеклэрнец ж;ирле узидарэ органнарына опека Иэм 
попечительлек елкэсендэ Татарстан Республикасыньщ аерым дэулэт 
вэкалэтлэрен биру турында» Татарстан Республикасы Законы (алга таба -  
2008 ел 20 мартындагы №7-ТРЗ Татарстан Республикасы Законы);

- Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыньщ «Татарстан 
Республикасы дэулэт хакимиятенец башкарма органнары тарафыннан дэулэт 
хезмэтлэре курсэтунец административ регламентларын эшлэу Иэм раслау 
тэртибен раслау турында Иэм Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинетыньщ аерым карарларына узгэрешлэр керту хакында» 2010 ел 2 
ноябрь №880 карары (алга таба -  Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинетыньщ 2010 ел 2 ноябрь №880 карары) белэн;

-  Элмэт муниципаль районы Советыньщ 2011 ел 22 сентябрендэге 
№116 карары (узгэрешлэр белэн) белэн расланган Татарстан Республикасы 
Элмэт муниципаль районы Уставы (алга таба-Устав) белэн.

- Элмэт муниципаль районы башкарма комитетыньщ «Опека Иэм 
попечительлек елкэсендэ вэкалэтлэрне тапшыру турында» 2013 ел 4 
июлендэге №2785 карары белэн;

- Элмэт муниципаль районы башкарма комитетыньщ 2008 ел 10 
июлендэге №1602 «Опека» идарэсенец «Опека» идарэсен тезу турында 
нигезлэмэ.

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар Иэм билгелэмэлэр 
кулланыла:

- опека Иэм попечительлек органы тарафыннан билгелэнгэн гражданнар 
(опекуннар) опекуннарньщ законлы вэкиллэре булган Иэм алар исеменнэн Иэм 
аларньщ мэнфэгатьлэрендэ юридик яктан эИэмиятле барлык гамэллэр кылган 
кече яшьтэге гражданнарны (ундурт яшькэ ж;итмэгэн балигъ булмаган 
гражданны) урнаштыру формасы;

- Попечительлэр-ундурттэн алып унсигез яшькэ кадэрге балигъ булмаган 
балаларны урнаштыру формасы, аньщ белэн опека Иэм попечительлек органы 
итеп билгелэнгэн граждан (попечитель) курсэтелгэн затлар тарафыннан уз 
хокукларын Иэм бурычларын башкаруда ярдэм итэргэ, шулай ук аларны еченче 
затлар тарафыннан явыз ният белэн кулланудан сакларга тиеш;

- опека (попечительлек) тулэусез шартларда мерэж;эгать итуче белэн 
туганлык менэсэбэтлэрендэ торучы балигъ булмаган балаларны билгели, бу 
баланы сайлау процедурасын тешереп калдырмый;



-  тулэуле шартларда опека (попечительлек) мерэ>кэгать итуче белэн 
туганлык менэсэбэтлэрендэ тормаган балигъ булмаган балаларны сайлап алу 
Нэм балигъ булмаган балага карата опека яки попечительлек гамэлгэ ашыру 
турында шартнамэ тезу процедурасын, шул исэптэн тэрбиягэ бала алган 
гаилэгэ (Алга таба - тэрбиягэ бала алган гаилэ), я Россия Федерациясенец 
тиешле субъекты законнарында каралган очракларда-патронат гаилэ турында 
шартнамэ тезуне уз эченэ ала.



2. Хезмэт курсэту стандарты

Стандартны^ атамасы Стандартны^ эчтэлеге Дэулэт хезмэтен яки талэпне 
билгелэуче норматив акт

1 2 3
2.1. Хезмэт курсэту 
исеме

Эмансипация турында карар кабул иту (балигъ булмаган 
баланы тулысынча эшкэ сэлэтле дип игълан иту).

РФ ДК 27 маддэсе; ТР Законыньщ 
5 маддэсе 2004 елньщ 27 
феврале №8-ТРЗ

2.2. Хезмэт курсэтуче 
орган атамасы

Мерэ>к;эгать итученен яшэу урыны буенча " Опека” идарэсе. Законньщ 5 маддэсе 2004 елньщ 
27 феврале ТР № 8-ТРЗ

2.3. Хезмэт нэти>к;эсен 
тасвирлау

Балигъ булмаган балага хезмэт курсэтудэн баш тарту 
турында курсэтмэ яки хат рэвешендэ эмансипациялэу турында 
карар.

РФ ДК 27 маддэсе; ТР Законыньщ 
5 маддэсе, 16 маддэ 2004 елньщ 
27 феврале, № 8-ТРЗ

2.4. Хезмэт курсэту 
вакыты

Дэулэт хезмэте курсэтугэ кагылышлы гражданнарньщ 
язмача мерэж;эгатьлэрен карау теркэлгэн кеннэн алып 15 эш 
кене эчендэ гамэлгэ ашырыла..

2.5. Хезмэт курсэту 
ечен законнар Мэм 
башка норматив 
хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле 
документларньщ тулы 
исемлеге

Балигъ булмаган балага гариза (Регламентка 1 нче кушымта); 
Балигъ булмаганньщ ата-аналарыньщ яки башка законлы 
вэкиллэренен уртак гариза- ризалыгы (регламентка 2 нче 
кушымта).
Гариза биручелэрнец паспортлары Мэм аларньщ кучермэлэре. 
Балигъ булмаган балага туу турында таныклык кучермэсе. 
Хезмэт кенэгэсенец (хезмэт килешуе) кучермэсе яисэ шэхси 
эшмэкэр сыйфатында теркэлу турында таныклык.
Гариза Ьэм документларньщ кучермэлэре бер несхэдэ бирелэ 
(оригиналлар булганда).

2.6. Дэулэт органнары, 
>цирле узидарэ 
органнары (пэм башка 
оешмалар карамагында 
булган [пэм гариза 
бируче тэкъдим итэргэ

Олеге категориягэ керту мехим булмаган документларны 
тапшыру.



Стандартные атамасы Стандартныц эчтэлеге Дэулэт хезмэтен яки талэпне 
билгелэуче норматив акт

1 2 3
хокуклы хезмэт курсэту 
ечен норматив хокукый 
актлар нигезендэ 
кирэкле
документларньщ тулы 
исемлеге
2.7. Норматив хокукый 
актларда ка рал га н 
очракларда хезмэт 
курсэту ечен талэп 
ителгэн Иэм хезмэт 
курсэтуче башкарма 
хакимият органы 
тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган дэулэт 
хакимияте органнары 
Иэм аларньщ структур 
булекчэлэре исемлеге

Килештеру хезмэте талэп ителми

2.8. Хезмэт курсэту 
ечен кирэкле 
документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы 
исемлеге

1. Тапшырылган документларньщ элеге Регламентные 2.5 
пунктында курсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве.

2. Бирелгэн документларда тиешле тезэтулэр булу.
3. Мерэжэгать фактик яшэу урыны буенча тугел.

2.9. Хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки 
бирудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы 
исемлеге

Нигез баш тарту ечен:
1. Законлы вэкиллэрнец ризалыгы булмау.
2. Мерэжэгать итуче тарафыннан тиешенчэ рэсмилэштерелгэн 
документларны, тулы булмаган Иэм (яки) дерес булмаган 
мэгълуматларны тапшырмау, алар нигезендэ хезмэт курсэту 
хокукы билгелэнэ.



Стандартный* атамасы Стандартный эчтэлеге Дэулэт хезмэтен яки талэпне 
билгелэуче норматив акт

1 2 3
Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигез юк.

2.10. Хезмэт курсэтулэр 
ечен алына торган 
дэулэт пошлинасы яки 
башка тулэу ал у 
тэртибе, кулэме Нэм 
нигезлэре

Хезмэт бушлай бирелэ.

2.11. Хезмэт курсэту 
ечен кирэкле Иэм 
мэ>кбури булган хезмэт 
курсэтулэр ечен тулэу 
алу тэртибе, кулэме 
Иэм нигезлэре, шул 
исэптэн мондый тулэу 
кулэмен исэплэу 
методикасы турында 
мэгълуматны да кертеп,

Кирэкле Ьэм мэж;бури хезмэт курсэту талэп ителми.

2.12. Хезмэт курсэту 
турында сорау биргэндэ 
Ьэм мондый хезмэт 
курсэту нэтиж;элэрен 
алганда чиратта 
кетунец максималь 
вакыты

Мерэ>к;эгать итученец кабул итуен (хезмэт курсэтуне) кетунец 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. Аерым 
категория хезмэтлэр ечен чират билгелэнмэгэн.

2.13. Мерэж;эгать 
итученен хезмэт 
курсэту турында 
соравын теркэу вакыты

Гариза кергэн кенне.

2.14. Хезмэт курсэтелэ Хезмэт курсэту тиешле курсэткечлэр белэн >киНазландырылган вазифаи регламентлар, вазифаи



Стандартньщ атамасы Стандартный эчтэлеге Дэулэт хезмэтен яки талэпне 
билгелэуче норматив акт

1 2 3
торган биналарга 
талэплэр

биналарда гамэлгэ ашырыла. Хезмэт алучыларныц кабул итуе 
элеге максатлар ечен махсус булеп бирелгэн урыннарда 
гамэлгэ ашырыла: - янгын системасы Мэм янгын сундеру 
системасы; - документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле 
ж;иНазлар белэн; - мэгълумати стендлар белэн.

инструкциялэр

2.15. Хезмэт курсэтунец 
Нэркем ечен мемкин 
булуы Нэм сыйфаты 
курсэткечлэре

Хезмэт курсэтунец Иэркем ечен мемкин булуы курсэткечлэре 
булып тора:
1) районда опека Нэм попечительлек органы булу мерэж;эгать 
итученец яшэу урыны;
2) мэгълумат стендлары булу.
Хезмэт курсэту сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокпарын утэу;
2) хезмэт нэтиж;эсен алу вакытын утэу.

2.16. Электрон 
формада хезмэт 
курсэту узенчэлеклэре

Консультация Интернет-кабул иту булмэсе аша бирелэ. Гариза 
Нэм документлар электрон формада дэулэт Нэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталы аша алга таба рехсэт алган вакытта 
документларныц оригиналларын курсэтеп >к;ибэрелэ.



3. Административ процедураларныц (гамэллэрнец) составы, эзлекпелеге 
Иэм башкару срокпары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр

3.1. Хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау.
3.1.1. Балигъ булмаганнарга эмансипация турында карар кабул иту 

буенча хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
3.1.1.1. Мерэ>к;эгать итучегэ консультация биру.
3.1.1.2. Мерэ>к;эгать итучене кабул иту, документлар кабул иту.
3.1.1.3.Балигъ булмаганнарга эмансипация турында рехсэт эзерлэу.
3.1.1.1.4. Гариза биручегэ хезмэт нэтижэсе биру.
3.1.1.5. Мерэ>цэгать итучегэ нигез булганда хезмэт курсэтудэн баш тарту 

турында хат ж;ибэру.
3.1.2. Хезмэт курсэту буенча гамэллэр блок-схемасы Регламентка № 3 

кушымтасында курсэтелгэн.
3.2. Мерэж;эгать итучегэ консультация биру.
Мерэжэгать итуче шэхсэн, электрон почта аша (адрес:орека- 

а1те1@таН.ги) яки хатны консультациялэр алу ечен «Опека» идарэсенэ юллау;
"Опека» идарэсе белгече тарафыннан мерэж;эгать итучегэ консультация 

бирелэ, шул исэптэн хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар исемлеге 
составы, формасы Иэм эчтэлеге буенча да.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура мерэж;эгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэтиж;эсе: хезмэтлэр алу ечен кирэкле документлар 
исемлеген составы, формасы Иэм эчтэлеге буенча консультациялэр, 
искэрмэлэр.

3.3. Мерэ>к;эгать итучене кабул иту, документлар кабул иту.
3.3.1. Мерэ>к;эгать итуче Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль 

хезмэтлэр Порталы аша шэхсэн яисэ электрон рэвештэ (адрес: 
НКр://и51ид|.1а*аг.ги/) элеге регламентта 2.5 пунктында курсэтелгэн кушымта 
белэн гариза бирелэ (>к;ибэрелэ)..

3.3.2. "Опека” идарэсе эйдэп баручы белгече, кабул итуне гамэлгэ 
ашыра:

- мерэж;эгать итученец шэхесен билгелэу;
- документлар булу-булмауга тикшеру;
- тэкъдим ителгэн документларньщ билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 

тикшеру (документларньщ кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, 
документларда буйсынучылар, дэгъвалар, сызган сузлэр Иэм башка тиешле 
тезэтулэр булмау).

Олеге Регламентные 2.8 пунктында курсэтелгэн документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэр булмаганда, «Опека» идарэсе белгече 
мерэ>к;эгать итучегэ рехсэт биру ечен гариза кабул иту датасы Иэм ана теркэлэ 
торган документлар турында хэбэр итэ, шуннан соц элеге Регламентные 3.3.3 
пунктчасында каралган процедуралар гамэлгэ ашырыла.

Элеге Регламентный 2.8 пунктында курсэтелгэн документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, гариза тапшырганда «Опека» 
идарэсе белгече гариза биргэндэ аца гаризаны теркэу ечен каршылыклар 
булуы турында шэхсэн узе хэбэр итэ Иэм документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен документлар эчтэлеген язмача ацлату белэн документлар кире 
кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ>к;эгать иту 
кенендэ гамэлгэ ашырыла.



Процедураларныц нэтиж;эсе: кабул ителгэн документлар, гаризаларны 
теркэу журналында теркэу язуы, расписка яки гариза биручегэ кире 
кайтарылган документлар.

3.3.3. "Опека” идарэсе белгече элеге регламентный 2.9 пунктында 
каралган дэулэт хезмэте курсэтудэн баш тарту нигезлэренец булуын 
тикшеруне гамэлгэ ашыра.

Хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булган очракта "Опека” идарэсе 
белгече баш тарту турында хат эзерли Нэм аца кул куелган кеннэн 2 кен эчендэ 
мерэж;эгать итучегэ >к;иткерэ. Бер ук вакытта гариза биручегэ барлык 
документлар кире кайтарыла Ьэм карар естеннэн шикаять биру тэртибе 
ацпатыла Нэм элеге регламентныц.3.6 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра.

Дэулэт хезмэте курсэтудэн баш тарту ечен нигез булмаган очракта 
мерэж;эгать итуче биргэн документларда булган мэгълуматларны тикшеру эшен 
оештыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гаризаны теркэгэн 
кеннэн алып 2 кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: документларны тикшеру Нэм рехсэтне 
эзерлэу яки баш тарту турында карар кабул иту.

3.4. Эмансипации турында яки баш тарту турында хат.
3.4.1. «Опека» идарэсе белгече тапшырылган документлар нигезендэ 

эмансипация турында курсэтмэ проектын яки баш тарту турында хат эзерли 
Нэм «Опека» идарэсе башлыгыныц расламасыннан баш тарту турында рехсэт 
яки хат проектын килештеругэ ж;ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц 15 эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти>к;эсе: эмансипация турында карар яки элеге 
регламентный 3.6 пункты нигезендэ эзерлэнгэн баш тарту турында хат..

3.5. Гариза биручегэ хезмэт нэти>цэсе биру.
3.5.1. «Опека» идарэсе белгече, имзаланган курсэтмэне алгач, аны 

теркэп, гариза биручегэ бирэ (>к;ибэрэ). Тискэре нэтиж;э булган очракта, баш 
тарту турында хатны шэхсэн уз кулына тапшыра яки заказлы хат белэн почта 
аша элеге регламентный 3.6 пункты нигезендэ ж;ибэрэ..

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар процедураны 
тэмамлаганнан соц элеге Регламентный 2.5.1 пунктчасында каралган вакыт 
эчендэ гамэлгэ ашырыла..

Процедураныц нэтиж;эсе: гариза биручегэ дэулэт хезмэте нэтиж;эсен 
биру (>к;ибэру).

3.6. Гариза биручегэ хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат ж;ибэру.
3.6.1. «Опека» идарэсе белгече рехсэт бирудэн баш тарту турында Карар 

кабул ителгэн очракта, хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат проектын 
эзерли (алга таба -  баш тарту турында хат).

Процедураларныц нэтиж;эсе: баш тарту турында хат проектына имза 
салынды.

3.6.2. Баш тарту турында эзерлэнгэн хат проекты " Опека»идарэсе 
башлыгына имза сала.

"Опека» идарэсе башлыгы баш тарту турында хат проектын имзалый 
Пэм «Опека»идарэсе белгеченэ кире кайтара.

Процедураларныц нэтиж;эсе: баш тарту турында имзаланган хат.
3.6.3. "Опека» идарэсе белгече кул куелган кеннэн алып 3 кен эчендэ 

мерэж;эгать итученец белешмэсенэ баш тарту турында хат >циткерэ. Бер ук



вакытта гариза биручегэ барлык документлар кире кайтарыла Ьэм карар 
естеннэн шикаять биру тэртибе ацлатыла.

Процедураньщ нэти>к;эсе: мерэж;эгать итученец хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында хэбэр итуе.

4. Хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм формалары

4.1. Хезмэт курсэтунен тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту гариза 
биручелэрнен хокукларын бозу очракларын ачыклау 1пэм юкка чыгару, хезмэт 
курсэту процедураларыньщ утэлешен тикшеру, «Опека»идарэсенец вазифаи 
затларыньщ гамэллэренэ (гамэл кылмау) шикаятьлэре булган мерэж;эгатьлэргэ 
ж,аваплар эзерлэу Ьэм карарлар кабул итуне уз эченэ ала.

Административ процедураларньщ утэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып тора:

- «Опека» идарэсе тарафыннан хезмэт курсэту буенча документлар 
проектларына хокукый экспертиза уткэру. Экспертиза нэтиж;эсе булып 
проектларны визалау тора;

- Билгелэнгэн тэртиптэ эш алып баруны тикшеру уткэрелэ;
- Хезмэт курсэту процедураларыньщ утэлешен билгелэнгэн тэртиптэ 

тикшереп тору.
Контроль тикшерулэр планлы Нэм планнан тыш булырга мемкин. 

Тикшерулэр уздырганда хезмэт курсэту (комплекслы тикшерулэр) белэн яки 
мерэж;эгать итученен конкрет мерэж;эгате буенча барлык мэсьэлэлэр дэ карала 
ала.

Хезмэт курсэту Пэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр кылуга контрольне 
гамэлгэ ашыру максатларында «Опека» идарэсе башлыгына хезмэт курсэту 
нэтиж;элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Район башкарма комитеты ж;итэкчесенец социаль мэсьэлэлэр 
буенча урынбасары, хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэр утэлешен агымдагы контрольдэ тота.

4.3. Уткэрелгэн тикшерулэр нэтиж;элэре буенча, гариза биручелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар закон нигезендэ 
ж;аваплылыкка тартыла.

4.4. Ж^аваплы башкаручы («Опека» идарэсе белгече) мерэж;эгать 
итученец мерэ>к;эгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн ечен ж;аваплылык 
тота.

4.5. "Опека» идарэсе башлыгы элеге регламентта курсэтелгэн 
административ гамэллэрне вакытында Нэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен 
>к;авап тота.

5. Хезмэт курсэтуче органнарньщ, шулай ук аларньщ вазифаи 
затларыньщ Ьэм муниципаль хезмэткэрлэренец карарларына (пэм гамэллэренэ 

(гамэл кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Шикаять кэгазьдэ, электрон формада дэулэт хезмэте курсэтуче 
органга, купфункцияле узэккэ язмача бирелэ. Дэулэт хезмэте курсэтуче орган 
ж;итэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр 
дэулэт хезмэте курсэтуче югары органга тапшырыла. Куп функцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаятьлэр элеге купфункцияле узэк ж;итэкчесенэ тапшырыла. Купфункцияле 
узэкнен карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр Россия



Федерациясе субъектыныц норматив хокукый акты белэн вэкалэтле 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ вазифаи затка тапшырыла.

Мерэж;эгать итуче шикаять белэн шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэж;эгать итэ ала:

1) дэулэт хезмэте курсэту турындагы запросны теркэу вакытын бозу.
2) дэулэт хезмэте курсэту вакытын бозу. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать 

итуче тарафыннан куп функцияле узэкнец карарларына Мэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына), купфункцияле узэк хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
биру, аца шикаять белдерелэ торган куп функцияле узэккэ, карарларга Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять биру тиешле дэулэт хезмэтлэрен 
курсэту вазифасы 210 нчы Федераль законныц 16 маддэсендэге 1.3 елеше 
белэн билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ бирелэ;

3) мерэж;эгать итученец Россия Федерациясенец норматив хокукый 
актлары, Россия Федерациясе субъектларыньщ норматив хокукый актлары, 
дэулэт хезмэте курсэту ечен муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган 
документларны яисэ мэгълуматны гамэлгэ ашыру яисэ гамэллэрне гамэлгэ 
ашыру талэбе;

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларыньщ норматив хокукый актлары, мерэж;эгать итучедэ дэулэт хокукый 
актлары белэн каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) федераль законнар Нэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларыньщ законнары Иэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлары белэн каралмаган очракта дэулэт хезмэте курсэтудэн баш 
тарту. Курсэтелгэн очракта мерэж,эгать итуче тарафыннан куп функцияле 
узэкнец карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), купфункцияле узэк 
хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, аца шикаять белдерелэ 
торган куп функцияле узэккэ, карарларга Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаять биру тиешле дэулэт хезмэтлэрен курсэту вазифасы 210 нчы Федераль 
законныц 16 маддэсендэге 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ 
бирелэ;

6) Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларыньщ норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белэн 
куздэ тотылмаган тулэу дэулэт хезмэте курсэткэндэ мерэ>к;эгать итучедэн 
затрыклау;

7) дэулэт хезмэте курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
хаталарны тезэтудэ дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, дэулэт хезмэте 
курсэтуче органныц вазифаи затыныц яисэ дэулэт хезмэте курсэтуче органныц 
купфункцияле узэк хезмэткэренец, куп функцияле узэк хезмэткэренец, 210 нчы 
Федераль законныц 16 маддэсендэге 1.1 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ, 
оешмаларныц дэулэт хезмэте курсэту нэтиж;эсендэ бирелгэн документларда 
курсэтелгэн хаталарны Нэм хаталарны тезэтудэ яисэ мондый тезэтмэлэрнец 
билгелэнгэн срогын бозып баш тартуы. Курсэтелгэн очракта мерэ>кэгать итуче 
тарафыннан куп функцияле узэкнец карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына), купфункцияле узэк хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
биру, аца шикаять белдерелэ торган куп функцияле узэккэ, карарларга Нэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять биру тиешле дэулэт хезмэтлэрен 
курсэту вазыйфасы 210 нчы Федераль законныц 16 маддэсендэге 1.3 елеше 
белэн билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ бирелэ;

8) дэулэт хезмэте курсэту нэтиж;элэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу;



9) федераль законнар Иэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларыныц законнары Иэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган очракта дэулэт хезмэте курсэтуне туктатып 
тору. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать итуче тарафыннан куп функцияле узэкнец 
карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), купфункцияле узэк 
хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, аца шикаять белдерелэ 
торган куп функцияле узэккэ, карарларга Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаять биру тиешле дэулэт хезмэтлэрен курсэту вазифасы 210 нчы Федераль 
законньщ 16 маддэсендэге 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ 
бирелэ;

10) мерэж;эгать итучедэн дэулэт хезмэте курсэткэндэ документлар яисэ 
мэгълумат булмау Иэм (яисэ) дерес булмавы, дэулэт хезмэте курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ дэулэт хезмэте 
курсэтудэ курсэтелмэгэн очракта, элеге Федераль законньщ 7 маддэсе 1 
елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, курсэтелгэн документларньщ 
булмавы Иэм (яисэ) дерес булмавы Иэм (яисэ) тегэллеге курсэтелмэгэн талэп. 
Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать итуче тарафыннан куп функцияле узэкнец 
карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), купфункцияле узэк 
хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, аца шикаять белдерелэ 
торган куп функцияле узэккэ, карарларга Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаять биру тиешле дэулэт хезмэтлэрен курсэту вазифасы 210 нчы Федераль 
законньщ 16 маддэсендэге 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ 
бирелэ.

5.2. Дэулэт хезмэте курсэтуче органньщ, дэулэт хезмэте курсэтуче 
вазыйфаи затньщ, муниципаль хезмэткэрнец, дэулэт хезмэте курсэтуче орган 
житэкчесенец карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять 
почта аша, купфункцияле узэк аша, Интернет мэгълумати-телекоммуникация 
челтэре, дэулэт хезмэте курсэтуче органньщ рэсми сайтыннан, дэулэт хезмэте 
курсэтуче органньщ рэсми сайтыннан файдаланып >цибэрелэ ала, дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец бердэм порталын яисэ дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец региональ порталын, шулай ук мерэ>к;эгать 
итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин. Купфункцияле 
узэк, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять почта аша, Интернет мэгълумати-телекоммуникация 
челтэре, купфункцияле узэкнец рэсми сайты, дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталыннан яисэ дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнец 
региональ порталыннан файдаланып ж;ибэрелэ ала, шулай ук мерэж;эгать 
итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин. Федераль 
законньщ 16 маддэсендэге 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц карарларына 
Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять, шулай ук аларныц 
эшчелэренэ, Интернет мэгълумати-телекоммуникация челтэре, элеге 
оешмаларныц рэсми сайтларыннан, дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталыннан яисэ дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнец региональ 
порталыннан файдаланып, почта аша ж;ибэрелергэ, шулай ук мерэж;эгать 
итученец шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Дэулэт хезмэте курсэтуче органга кергэн шикаять теркэлгэн кеннэн 
алып 15 кен эчендэ карап тикшерелергэ тиеш, э дэулэт хезмэте курсэтуче орган, 
купфункцияле узэк шикаять биргэн очракта, мерэж;эгать итучедэн документлар 
кабул итудэн баш тарткан яисэ ж;ибэрелгэн хаталарны тезэтудэ яисэ мондый 
тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын бозган очракта - теркэлгэн кеннэн алып 5 кен 
эчендэ карап тикшерелергэ тиеш.



5.4. Шикаять тубэндэгелэрдэн торырга тиеш:
1) дэулэт хезмэте курсэтуче орган атамасы, дэулэт хезмэте курсэтуче 

органньщ, купфункцияле узэк, аньщ ж;итэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэр исеме, 
шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ;

2) фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме (соцгысы - булган очракта), 
мерэж;эгать итученен яшэу урыны турында мэгълумат - физик зат яисэ исеме, 
мерэж;эгать итученен урнашу урыны турында мэгълумат - юридик зат, шулай ук 
элемтэ ечен телефон номеры (номеры), электрон почта адресы (булган очракта) 
Нэм ж;авап биручегэ >к;ибэрелергэ тиеш почта адресы;

3) дэулэт хезмэте курсэтуче органньщ шикаять белдерелэ торган 
карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмау), дэулэт хезмэте курсэтуче органньщ 
вазыйфаи заты, купфункцияле узэк хезмэткэре, купфункцияле узэк хезмэткэре 
турында мэгълуматлар (регламентка 4 нче кушымта);

4) мерэж;эгать итуче дэулэт хезмэте курсэтуче органньщ, дэулэт хезмэте 
курсэтуче органньщ, купфункцияле узэк хезмэткэренец карары Ьэм гамэле 
(гамэл кылмау) белэн килешмэгэн дэлиллэр. Мерэ>к;эгать итуче тарафыннан 
гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы документлар (булганда) яки аларньщ 
кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.5. Шикаять аньщ дэулэт хезмэте алучысы тарафыннан имзалана.
5.6. Шикаятьне карау нэтиж;элэре буенча тубэндэге карарларньщ берсе 

кабул ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 

чыгару, дэулэт хезмэте курсэту нэтиж;эсендэ бирелгэн документларда 
ж;ибэрелгэн меИер Пэм хаталарны тезэту, мерэ>к;эгать итучегэ Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларыньщ 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белэн каралмаган 
акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн сон килуче кеннэн 

дэ соцга калмыйча мерэж;эгать итучегэ язма рэвештэ Нэм мерэ>к;эгать итученен 
телэге буенча электрон формада шикаятьне карау нэтиж;элэре турында 
дэлиллэнгэн ж;авап >цибэрелэ.

5.7. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип табылганда мерэ>к;эгать 
итучегэ дэулэт хезмэте курсэткэндэ ачыкланган ж;итешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетеру максатларында дэулэт хезмэте курсэтуче орган, купфункцияле узэк 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, 
шулай ук курсэтелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэ Нэм мерэж;эгать итучегэ 
дэулэт хезмэте алу максатларында башкарылырга тиешле алга таба гамэллэр 
турында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаять мерэж;эгать итучегэ ж;авапта канэгатьлэнергэ тиеш тугел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарньщ сэбэплэре турында дэлиллэнгэн 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять биру тэртибе турында 
мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшеру нэти>к;элэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки >к;инаять билгелэре ачыкланган 
очракта, шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн вазифаи зат (хезмэткэр) 
булган материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына >цибэрэ.

Район башкарма комитетыньщ / /
икътисад буенча урынбасары А.Н. Подовалов



Балигъ булмаган
эмансипациялэу

баланы
(балигъ

булмаганнарны тулысынча эшкэ 
сэлэтле дип игълан иту) 
турында карар кабул иту буенча 
хезмэт курсэтунец административ 
регламентына 1 нче кушымта

(Ф. И. О. тулысынча) 
адресы буенча яшэуче:

(тулы адресы) телефон:

паспорт:________________________________
(серия, номер, кем тарафыннан Ьэм кайчан 
бирелгэн)

ГАРИЗА

Мин,

Ф. И. О., туган кене
тубэндэге нигезлэр буенча мине эмансипациялэнгэн дип тануыгызны сорыйм

"Персональ мэгьлуматлар турында" 2006 елньщ 27 июлендэге 152-ФЗ номерлы Федераль закон 
нигезендэ, элеге гаризада булган Ьэм минем тэкъдим ителгэн документларда булган шэхси 
мэгълуматларны эшкэртугэ Нэм куллануга ризалык бирэм.
«______»____________20 ел. /

(имза) (Фамилия, инициалары)



Балигъ булмаган
эмансипациялэу

баланы
(балигъ

булмаганнарны тулысынча эшкэ 
сэлэтле дип игълан иту) 
турында Карар кабул иту буенча 
хезмэт курсэтунец административ 
регламентына 2 нче кушымта

(Ф. И. О. тулысынча) 
адресы буенча 
яшэуче:_________________________________

(тулы адресы) телефон:

паспорт:________________________________
(серия, номер, кем тарафыннан Нем кайчан 
бирелгэн)

(серия, номер, кем и когда выдан)

ГАРИЗА

Мин,

Законлы вэкилнен Ф.И.О.
балигъ булмаган улым (кызым) ечен ризалашам

Ф. И. О., балигъ булмаганнарныц туган кене
эмансипациялэнгэн дип табылган)

« » 20___ел.

(имза)

"Персональ мэгълуматлар турында" 2006 елныц 27 июлендэге 152-ФЗ номерлы Федераль закон 
нигезендэ, элеге гаризада булган Иэм минем тэкъдим ителгэн документларда булган шэхси 
мэгълуматларны эшкэртугэ Иэм куллануга ризалык бирэм.

« » 20 г.
(имза) (Фамилия, инициаллары)



Балигъ булмаган баланы
эмансипациялэу (балигъ
булмаганнарны тулысынча эшкэ 
сэлэтле дип игълан иту) 
турында карар кабул иту буенча 
хезмэт курсэтунец административ 
регламентына 3 нче кушымта

Хезмэт курсэту буенча гамэллэр блок-схемасы

Гариза бируче

1г
г

Опека Ьэм попечительле 
консульта

V

Л
к органы хезмэткэре 
циясе

у
’г

Мерэж;эгать итучене кабул иту, документлар 
кабул иту

1г
Документлар кабул 

итдэн баш тарту ечен 
нигезлэр

Документларны кабул итудэн 
баш тарту, гаризаны теркэу 
ечен нигез юк

"Опека» идарэсе 
белгече гариза 
биручегэ 
гаризаны теркэу 
ечен
каршылыкпар 
булуы турында 
шэхсэн узе 
хэбэр итэ Нэм 
а на
документларны 
кабул итудэн 
баш тарту ечен 
ачыкланган 
нигезлэрнен 
эчтэлеген 
язмача анпату 
белэн кире 
кайтара

Бирелгэн документларны карау

Нигез булганда баш 
тарту турында хат 
эзерли

Нигез булмаса, баш тарту ечен, 
рехсэт проектын эзерли Ьэм аны 
килештерэ

Опека Ьэм попечительлек органы 
ж,итэкчесе рехсэт яки баш тарту 
турында хат яза

Гариза биручегэ баш тарту турында рехсэт яки хат 
биру



Балигъ булмаган баланы
эмансипациялэу (балигъ
булмаганнарны тулысынча эшкэ 
сэлэтле дип игълан иту) 
турында Карар кабул иту буенча 
хезмэт курсэтунец административ 
регламентына 4 нче кушымта

Дэулэт хезмэте курсэту ечен ж;аваплы Иэм аныц утэлешен контрольдэ тотучы
вазифаи затларныц реквизитлары

Элмэт муниципаль районы башкарма комитеты

Фамилиясе
исеме

атасыныц
исеме

Вазифасы Телефон Электрон адресы

Лаптева
Светлана

Владимировна

Район башкарма 
комитеты 

ж;итэкчесенец 
социаль 

мэсьэлэлэр буенча 
урынбасары

32-67-94 5уе11апа.1_ар*еуа@1а1аг.ги

Дэулэт хезмэте курсэту ечен ж;аваплы

Фамилиясе
исеме

атасыныц
исеме

Вазифасы Телефон Электрон адресы

Павлова Инна 
Анатольевна

«Опека» идарэсе 
начальнигы

32-89-26 1ппа.Рау1оуа@{а1аг.ги


